




















































































 

Penjelasan Seleksi Administrasi 
Keputusan Sekretaris Jenderal Kementerian Agama Nomor 70 Tahun 2021  

Tentang Petunjuk Pelaksanaan Pengadaan CPNS 
Kementerian Agama Tahun Anggaran 2021 

 
 

NO PERSYARATAN DOKUMEN UNGGAH KETERANGAN 

1 SURAT LAMARAN Asli 
 

A Surat lamaran ditulis tangan dengan tinta hitam Seluruhnya atau mengisi pada 
kolom isian yang disediakan. 

B Surat lamaran ditujukan kepada Menteri Agama 
Republik Indonesia 

Wajib ada kata “Menteri Agama 
Republik Indonesia” 

C Tanggal surat lamaran sesuai dengan tanggal 

 
 
D 

 
Isi surat lamaran sesuai dengan data diri dan 
formasi 

Formasi sama dengan Jenis 
Ketenagaan dan/atau dapat 
menyebutkan Kelompok Jenis 
Ketenagaan 

 
 
 
E 

 
 
 
Surat lamaran ditandatangani di atas materai 
Rp.10.000,- 

- Jelas 
- Tanda tangan asli 
- Materai Asli dan tidak dipakai 

berulang 
- Jenis Materai: 

F Format surat lamaran Sesuai dengan contoh 

2 PASFOTO Asli 

A Pasfoto terbaru ukuran 4 x 6 SSCASN yang menyesuaikan 
Ukuran 

B Pasfoto dengan latar belakang warna merah Jelas 

3 KTP/Surat Keterangan Kependudukan yang 
masih berlaku Asli 

A Kartu Tanda Penduduk eKTP berlaku Seumur Hidup 

B Surat Keterangan Kependudukan yang masih 
berlaku pada saat periode pendaftaran Asli dikeluarkan oleh Dukcapil 

 
C 

Usia paling rendah 18 (delapan belas) tahun 
dan paling tinggi 35 (tiga puluh lima) tahun pada 
saat melamar 

 
Jelas 

 
D 

Usia paling tinggi 40 (empat puluh) tahun pada 
saat melamar untuk formasi Dosen dengan 
kualifikasi pendidikan Strata Tiga (S-3/Doktor) 

 
Jelas 

4 KARTU KELUARGA (KK) Asli 

A Pelamar terdaftar didalam susunan kolom kartu 
keluarga Jelas 

 
B 

Nama pelamar sesuai dengan identitas pada 
KTP atau Surat Keterangan Kependudukan 
yang masih berlaku 

 
Jelas 

 
C 

 
KK dalam bentuk digital 

 
Asli 

• 10.000 x 1 
• 6.000 x 2, atau 
• 6.000 + 3.000 

30 Juni s.d 26 Juli 2021 mendaftar online 



 

  
D 

 
KK yang dikeluarkan dan ditandatangani 
pejabat yang bewenang berstempel basah 

 
Asli 

5 IJAZAH Asli 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Asli Ijazah terakhir sesuai dengan kualifikasi 
pendidikan yang dipersyaratkan 

1. Kualifikasi pendidikan pelamar 
sesuai dengan penetapan 
formasi menpan dan/atau pada 
sscasn. 

2. Jika tidak sesuai, maka 
dipertimbangkan berdasarkan 
rumpun pendidikan dengan 
syarat sangat ketat, yaitu 
tergantung dari jabatan yang 
dilamar. Tidak semua 
kualifikasi yang menggunakan 
nama fakultas/jurusan, seluruh 
prodi di bawahnya dapat 
dipertimbangkan, namun 
disesuaikan dengan kebutuhan 
jabatan. 

3. Untuk kondisi pada nomor 2 
(dua) di atas: 

a. menggunakan ketentuan 
Permendikbud/Peraturan 
Menteri Agama/Peraturan 
lainnya yang mendukung. 

b. Dapat mempertimbangkan 
mata kuliah yang tercantum 
pada transkrip nilai. 

 
 
 

B 

Bagi lulusan Perguruan Tinggi Luar Negeri atau 
Lembaga Pendidikan Luar Negeri, harus 
disertai dengan asli Surat Keputusan 
Penetapan dan Penyetaraan hasil penilaian 
ijazah lulusan Perguruan Tinggi Luar Negeri 
dari Kementerian yang menyelenggarakan 
urusan pemerintahan di bidang pendidikan, 
kebudayaan, ilmu pengetahuan dan teknologi 
atau Kementerian Agama. 

 
 

Surat Penyetaraan dikeluarkan 
sesuai dengan kewenangan 
instansi yang menerbitkan 

 
C 

Khusus pelamar Dokter dan Perawat 
menggunakan Ijazah Profesi disertai Surat 
Tanda Registrasi (STR) asli yang masih berlaku 
pada saat pendaftaran; 

 
Jelas 

6 TRANSKRIP NILAI Asli 

A Transkrip nilai asli sesuai dengan kualifikasi 
pendidikan yang dibutuhkan Sama dengan penjelasan ijazah 

 
 
 
 
B 

Transkrip nilai bagi lulusan Perguruan Tinggi 
Luar Negeri atau Lembaga Pendidikan Luar 
Negeri, harus disertai dengan asli Surat 
Keputusan Penetapan dan Penyetaraan hasil 
penilaian ijazah lulusan Perguruan Tinggi Luar 
Negeri dari Kementerian yang 
menyelenggarakan urusan pemerintahan di 
bidang pendidikan, kebudayaan, ilmu 
pengetahuan dan teknologi atau Kementerian 
Agama. 

 
 
 
Surat Penyetaraan dikeluarkan 
sesuai dengan kewenangan 
penerbitan 



 

7 BUKTI AKREDITASI Asli 
  

 
 
 
 
A 

 
 
 
 

Bukti perguruan tinggi dan/atau program studi 
terakreditasi 

1. Akreditasi Dapat digunakan 
Institusi atau Prodinya. 

2. Jika di Ijazah sudah tertulis 
bukti akreditasi, maka dapat 
dinyatakan terakreditasi 

3. Jika tidak dilampirkan bukti 
akreditasi, selama pada ijazah 
ada tertulis akreditasi, maka 
ijazah dapat dinyatakan juga 
sebagai bukti akreditasi 

4. Sesuai Permendikbud Nomor 5 
Tahun 2020 

 
 
 
 
 
 
B 

 
 
 
 
 
 
Bukti Akreditasi 

1. Sertifikat/SK Penetapan yang 
dikeluarkan Ban-PT/Pusat 
Pendidikan  Tenaga 
Kesehatan/Lembaga 
Akreditasi Mandiri Pendidikan 
Tinggi Kesehatan. 

2. Screenshot dari laman Ban- 
PT/Forlap Dikti yang 
menerangkan akreditasinya. 

3. Untuk lulusan Luar Negeri, 
bukti akreditasi berupa surat 
penyetaraan ijazah dari 
instansi yang berwenang 
dapat dijadikan bukti 
akreditasi. 

C Pada Saat Kelulusan Yang digunakan adalah tanggal 
terbit ijazah 

7 SURAT PERNYATAAN Asli 
 
 
 
A 

 
 
 
Surat pernyataan Bebas Narkoba 
ditandatangani di atas materai Rp.10.000,- 

- Dapat ditulis tangan atau 
diketik, substansi. 

- Materai Asli dan tidak dipakai 
berulang 

- Jenis Materai: 
• 10.000 x 1; 
• 6.000 x 2; atau 
• 6.000 + 3.000 

 
 
 
B 

 
 
Surat pernyataan siap ditempatkan di seluruh 
wilayah NKRI ditandatangani di atas materai 
Rp.10.000,- 

- Dapat ditulis tangan atau 
diketik, substansi. 

- Materai Asli dan tidak dipakai 
berulang 

- Jenis Materai: 
• 10.000 x 1; 
• 6.000 x 2; atau 
• 6.000 + 3.000 

 
8 

PELAMAR DENGAN KRITERIA PUTRA/PUTRI 
LULUSAN TERBAIK BERPREDIKAT 
“DENGAN PUJIAN”/CUMLAUDE 

 

A Persyaratan Dokumen Unggah terpenuhi dari 
Nomor 1 s.d. 7 Jelas 

 

B 

Bukti Perguruan Tinggi terakreditasi A/Unggul 
dan Program Studi terakreditasi A/Unggul 
dalam Badan Akreditasi Nasional Perguruan 
Tinggi (BAN-PT) pada saat kelulusan 

Akreditasi wajib menggunakan 
Institusi dan Prodinya. Berupa 
sertifikat asli/SK/screenshot dari 
laman Ban-PT/Forlap Dikti 

 

C 

 
Ijazah atau Sertifikat Keterangan lulus terbaik 
dengan pujian 

Ijazah/Sertifikat/Dokumen 
pendukung yang menunjukan 
pelamar berpredikat cumlaude 
(Tidak wajib) 



 

9 PELAMAR DENGAN KRITERIA PENYANDANG 
DISABILITAS 

 

A Persyaratan Dokumen Unggah terpenuhi dari 
Nomor 1 s.d. 7 Jelas 

 
 
B 

 
Surat keterangan dari Dokter Rumah Sakit 
Pemerintah/Puskesmas yang menerangkan 
jenis dan derajat kedisabilitasannya 

 
Peserta disabilitas wajib 
mengunggah video sesuai 
ketentuan pada pengumuman. 

10 PELAMAR DENGAN KRITERIA PUTRA/PUTRI 
PAPUA DAN PAPUA BARAT 

 

A Persyaratan Dokumen Unggah terpenuhi dari 
Nomor 1 s.d. 7 Jelas 

B Akte Kelahiran/Surat Keterangan Lahir Asli 

 
C 

Surat keterangan dari kepala desa/kepala suku 
yang menerangkan pelamar memiliki garis 
keturunan orang tua asli Papua/Papua Barat 

 
Asli 

 
 


